DANH MỤC
I. Thành phần hồ sơ:

	STT
	Tên giấy tờ
	Số lượng
	Loại giấy tờ

	1
	[bookmark: _GoBack]Đơn khiếu nại, đơn tố cáo, đơn kiến nghị, đơn phản ánh và các tài liệu, chứng cứ liên quan (nếu có)
	01
	Bản chính



II. Giấy tiếp nhận hồ sơ và mẫu giấy trả kết quả



















 (
MẪU
)

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
	Độc lập – Tự do – Hạnh phúc	

ĐƠN ĐỀ NGHỊ
Kính gửi: Ủy ban nhân dân xã Hòa Bình
Tên tôi là: NGUYỄN KHÁNH Y
Cư trú tại : xóm Phố Hích, xã Hòa Bình, huyện Đồng hỷ, tỉnh Thái Nguyên
Tôi xin trình bày một việc như sau :
……………………………………………………………………………………….………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
	Vậy tôi viết đơn này đề ghị UBND xã Hòa Bình ……………………..
giải quyết cho tôi .
	Tôi xin trân thành cảm ơn !!!
	
	Phố Hích, ngày        tháng       năm 2021
Người làm đơn


Y


Nguyễn Khánh Y
 (
MẪU
)



	ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ HÒA BÌNH
BỘ PHẬN TIẾP NHẬN VÀ TRẢ KẾT QUẢ

Số:       /BPTNTKQ

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
		
Hòa Bình, ngày      tháng      năm 2021


GIẤY TIẾP NHẬN HỒ SƠ VÀ TRẢ KẾT QUẢ
Mã hồ sơ: 2.001801.000.00.00.H55-00xx
Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả của UBND xã Hòa Bình
Tiếp nhận hồ sơ của: NGUYỄN KHÁNH Y
Địa chỉ: xóm Phố Hích xã Hòa Bình huyện Đồng Hỷ tỉnh Thái Nguyên
Số điện thoại: 0986xxxxxx                         Email:………………………………..
Nội dung yêu cầu giải quyết: Xử lý đơn thư.
Thành phần nộp hồ sơ gồm:
	STT
	Danh mục hồ sơ
	Số lượng
 (bản chính)

	1
	Đơn khiếu nại, đơn tố cáo, đơn kiến nghị, đơn phản ánh và các tài liệu, chứng cứ liên quan (nếu có)
	1


Số lượng hồ sơ: 01 bộ
Thời gian giải quyết hồ sơ theo quy định là: 10  ngày làm việc
Thời gian nhận hồ sơ: 15:55:55     08/8/2021
Thời gian trả kết quả giải quyết hồ sơ: 20/8/2021
Nơi đăng ký nhận kết quả: Trực tiếp tại bộ phận TN&TKQ
Vào sổ theo dõi hồ sơ, Quyển số: 01               Số thứ tự: 45x

	NGƯỜI NỘP HỒ SƠ
(Ký và ghi rõ họ tên)

Y

Nguyễn Khánh Y
	NGƯỜI TIẾP NHẬN HỒ SƠ
(Ký và ghi rõ họ tên)



Lý Thị Hoàn



